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VACATURE PROJECTCOÖRDINATOR STUDENTENFONDS LISA 
 
Het Streekfonds West-Vlaanderen en VZW Fonds LISA zoeken een PROJECTCOÖRDINATOR 
(m/v/x) voor het Fonds LISA, een fonds ter ondersteuning van kans-zoekende studenten in 
West-Vlaanderen. 
 
CONTEXT 
 
Als projectcoördinator sta je in voor de vlotte werking van het Studentenfonds LISA.  
Je beoogt een efficiënte samenwerking tussen het secretariaat en de verschillende lokale 
LISA-raden en je werkt samen met de leden van de Raad van Bestuur.  Je helpt mee de missie 
en de visie van Fonds LISA in strategische doelstellingen te vertalen met concrete acties. 
 
FUNCTIEOMSCHRIJVING 

 
• Administratief: 

o Je bent verantwoordelijk voor een vlotte werking van alle administratieve 
processen 

o Je bent verantwoordelijk voor de website, digitale platformen en de 
nieuwsbrief 

o Je bent verantwoordelijk voor een gestructureerde archivering van de 
studentendossiers 

o Je bent verantwoordelijk voor een vlotte werking van het secretariaat  
• Studenten: 

o Je overziet de opvolging van de verschillende studenten in overleg met de 
lokale LISA-raden  

o Je staat in voor goede contacten met scholenkoepels, universiteiten, 
hogescholen en/of andere relevante stakeholders 

• Meters & Peters: 
o Je bent het eerstelijnscontact voor de meters en peters die de studenten 

begeleiden  
o Je kanaliseert de nodige info voor en naar de meters en peters mbt. 

studietraject, psychosociale ondersteuning, studiebeurzen, etc. 
o Je vindt vlot je weg naar de relevante diensten bij nodige ondersteuning bij 

atypische cases 
o Je organiseert infosessies/praatcafés 
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• Financieel: 
o Je overziet en beheert de nodige betalingsprocessen en staat in voor het 

aanvragen en opvolgen van de nodige budgetten 
o Je bewaakt de opvolging van de kosten in overleg met alle betrokken partijen 
o Je ondersteunt de Raad van Bestuur bij het zoeken naar bijkomende financiële 

middelen (subsidies, lokale besturen, sponsoring, andere fondsen, etc.) 
o Je staat in voor een vlotte opvolging van giften (bedanking schenkers) 
o Je bent verantwoordelijk voor het opmaken van het (financieel en inhoudelijk) 

Jaarverslag 
 

• Varia: 

o Je bent actief in relevante werkgroepen en comités 
o Je bent het gezicht van Fonds LISA  

 
 
PROFIEL: 
 

• Je hebt (minstens) een bachelor diploma 
• Je hebt een goed inzicht in administratieve processen en flows 
• Je kan goed plannen en organiseren 
• Je communiceert vlot, mondeling en schriftelijk 
• Je neemt zelf initiatief en bent oplossingsgericht 
• Je bent leergierig maar je kan je kennis ook makkelijk delen met anderen 
• Je kan autonoom werken, maar bent terzelfdertijd een teamplayer 
• Je hebt een zeer goede kennis van Nederlands (gesproken en geschreven) en een 

goede kennis van het Frans en Engels (begrijpen en spreken) 
• Je goochelt met Word, Outlook, Excel, Powerpoint, Sharepoint en Teams. Kennis van 

Salesforce is een plus, maar we helpen onze mensen graag leren. 
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WIJ BIEDEN: 
 

• een deeltijds contract (minimum 3/5) op zelfstandige basis, met mogelijkheid tot 
bijkomende projectopdrachten ikv. het Streekfonds West-Vlaanderen 

• een werkplek met veel zingeving en een maatschappelijke meerwaarde 
• een inhoudelijk boeiende en gevarieerde job met veel autonomie en contacten 
• een open, dynamische en menselijke werksfeer 
• een aantrekkelijke vergoeding op basis van facturatie 
• een flexibele werkregeling  
• een vaste werkplek in Kortrijk, vlot te bereiken met het openbaar vervoer 

 
WIE ZIJN WIJ?  
 
VZW Fonds LISA is ontstaan uit het project ‘Fonds LISA’ dat 10 jaar geleden door Lions Club 
Mercurius Kortrijk en het Streekfonds West-Vlaanderen werd opgestart. Om het project te 
consolideren voor de toekomst werd een aparte vzw opgericht die instaat voor het 
operationele en financiële beheer van het fonds, en dit in nauwe samenwerking met het 
Streekfonds West-Vlaanderen. 
  
Het Streekfonds West-Vlaanderen maakt deel uit van de Koning Boudewijnstichting, die niet 
alleen op lokaal vlak maar ook op nationaal, Europees en internationaal vlak ijvert voor een 
betere samenleving. Het Streekfonds West-Vlaanderen investeert voornamelijk in 
initiatieven voor maatschappelijk kwetsbare kinderen en jongeren in West-Vlaanderen, maar 
staat ook in voor het beheer van andere West-Vlaamse fondsen van de Koning 
Boudewijnstichting. 
 
Het Streekfonds West-Vlaanderen en de Koning Boudewijnstichting willen de samenleving 
waarvoor zij zich inzetten zo goed mogelijk weerspiegelen. Kandidaten worden dan ook 
geselecteerd op basis van hun kwaliteiten en vaardigheden, ongeacht geslacht, afkomst of 
beperking. Als je een beperking hebt, laat ons dat vooraf weten. We zorgen ervoor dat je in 
de best mogelijke omstandigheden kunt deelnemen aan de selecties. 
 
WAAR EN HOE SOLLICITEREN? 
 
Ben jij de geschikte kandidaat voor deze functie? Dan horen wij graag van je!  
Stuur je CV en motivatiebrief naar isabel.veys@fondslisa.be 
Solliciteren kan tot en met 30 april 2025.  We kijken uit naar je reactie! 
 
 
 
 


